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Indiensttreding profiel definiéren

Om de indiensttreding te ondersteunen kunnen er ‘profielen’ gemaakt worden. Het profiel zorgt voor een
vaste set van verlof, salaris, belastingdienst en fondsen-gegevens. Daarnaast zorgt het voor een juiste
aansturing van de toelagen, schalen, etc. Hiermee kan voor iedere logische typering van een groep
personeel gezorgd worden voor een aantal voor-gedefinieerde instellingen voor de verlofrechten en het
gebruikte salarissysteem die bij het indiensttredingsproces gelden.
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Startscherm

Je navigeert naar de Indiensttreding profielen.
Deze optie is alleen beschikbaar voor de
Functioneel beheerder.

e Selecteer de module ‘Dienstverband’
o Selecteer ’Indiensttreding profielen’

nalensireging "5'.'-?||I";I’::"

Indienstireding profielen

Indiensttreding profielen
Vervolgens geef je aan dat er een nieuwe
definitie toegevoegd gaat worden.

e Klik op de + knop naast Definitie lijst

Indiensttreding profielen

Definitie lijst

Indiensttreding profielen
Er zijn nu vier tabbladen beschikbaar Algemeen,
Salarisgegevens, Belastingdienst en Fondsen.

o Selecteer tabblad Algemeen

B Algemeen ©
Definitie
|dentificatie definitie

MNaam

Werkgever

Salarisgegevens

Belastingdienst

Nieuwe Indienstireding profiel definitie

Fondsen

Tabblad Algemeen
Geef hier het profiel een logische naam en geef
aan voor welke werkgever het geldt.

e Noteer een Identificatie definitie benaming

e Noteer een naam, zoals deze voor de
gebruikers zichtbaar zal zijn.

e Kies de gewenste werkgever

B Algemeen
Definitie
Identificatie definitie
MNaam
Werlgever

Rekenregels

Salarisgegevens O

Belastingdienst @

Medewerkers buitendienst

Medewerkers buitendienst

Hercules NL BV

Fondsen
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Tabblad Algemeen
Ob basi d K K K d B Algemeen Salarisgegevens & Belastingdienst © Fondsen
p basis van de gekozen werkgever kunnen de
rekenregels voor verlof gekoppeld worden. Definitie
Identificatie definitie Medewerkers buitendienst
e Kies een of meerdere rekenregels voor Naam Medewerkers buitendienst
verlof. Je kunt alleen rekenregels kiezen die Werkgever BCS
voor de gekozen werkgever beschikbaar — —
Zin. T [v] Alle items geselecteerd
Wiettelijk verlof
Tabblad Salarisgegevens
Ga verder met het tabblad Sa/arisgegevens en Algemeen | [ Salarisgegevens O Belastingdienst & Fondsen
kies het schaaltype Definitie
Schaaltype
e Selecteer tabblad Salarisgegevens ot Geen Schaa
e Kies het schaaltype in de drop down lijst N Gesloten schaal (cilfers)
Uitsplitsing ziekengeld ;
Gesloten schaal (letters)
Code aansturing Gesloten schaal (extra stap)
Toslages Gesloten schaal (reeksnummers)
Tabblad Salarisgegevens
Geef vervolgens aan W€Ik€ sector van Algemeen [ Salarisgegevens (O Belastingdienst @ Fondsen
toepassing is. Definitie
Schaaltype Gesloten schaal (cijfers)
e Kies de gewenste sector
g Sector |
Tabblad Salarisgegevens
) . .. . L. Uitsplitsing ziekengeld | Niet van toepassing
Hierop aansluitend kan de wijze van uitsplitsing _ _
van het ziekengeld en de code voor de Code aansuing e e oseg
Ja, automatisch
h Toel
aansturing aangegeven worden. oelages Ja., volgens percentage
e Selecteer de wijze van uitsplitsing van het
ziekengeld Code aansturing Altijd
e Selecteer de Code aansturing Toelages Altid
Alleen bij eenmalige posten

it om 'ou.’
Lirap i



P bes

HR Software

Tabblad Salarisgegevens, toelages

Bij de toelages kan aangegeven worden uit
welke toelages gekozen kan worden bij de
indienstreding.

e Kies de toelages die, bij een indiensttreding
volgens dit profiel, beschikbaar zullen zijn.

Toelages

Selectiecodes

54 - IKB {Individueel Keuz...

Geen items geselecteerd
Dagen gewerkt (0001)

Dagen ziek (0002)

Dagen ziek > 130 dagen (0003)

Dagen ziek = 260 dagen (0004)

Tabblad Salarisgegevens, selectiecodes

Indien van toepassing kan ook voor een of
meerdere selectiecodes de bijbehorende waarde
voor dit profiel aangegeven worden.

o Geef voor alle selectiecodes de
standaardwaarde voor het profiel aan.

Selectiecodes

54 - IKB {Individueel Keuz. ..

0 - Nee
1 - Ja, reserveren

2 - Ja, uitbetalen

Tabblad Belastingdienst

. . Al Salari f Belastingdienst Fond
In het tabblad Belastingdienst kunnen de gemeen dlarisgegevens - Belastingdiens onesen
geldende gegevens voor de loonheffing e.d. Definitie
voorgedefinieerd worden. » Loonheffing
» WTL-Loonkostenvoordelen
e Geef voor alle onderwerpen in dit tabblad
. »  Gegevensinkomstenperiode
de standaardwaarde voor het profiel aan.
v Invioed verzekeringsplicht
» Wet arbeidsmarkt in balans
» Verzekeringsplicht
Tabblad Fondsen
In het tabblad Fondsen kunnen de geldende Algemeen Salarisgegevens Belastingdienst 4 Fondsen
gegevens voor de pensioenfondsen Definitie

voorgedefinieerd worden.

o Geef voor alle onderwerpen in dit tabblad
de standaardwaarde voor het profiel aan.

+  Fondsen algemeen

r APG en A&O services

+ Dispensatie

+  Pensioen indicaties
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Alle tabbladen

Als alle gegevens ingevoerd zijn, kan het profiel Annuleren Verwiideren
opgeslagen worden. =

o Klik op Opslaan
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