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Vaste toelages en inhoudingen muteren

We muteren vaste toelages en/of inhoudingen. Salarisadministrateurs, HR professionals en
leidinggevenden kunnen de vaste toelages en inhoudingen van een medewerker aanpassen, afhankelijk
van de autorisaties in jullie omgeving.

P bcs

www.bcs.nl ' HR Software

S &y . Ay A



Intro

We muteren vaste toelages en/of inhoudingen.
Salarisadministrateurs, HR professionals en
leidinggevenden kunnen de vaste toelages en
inhoudingen van een medewerker aanpassen,
afhankelijk van de autorisaties in jullie
omgeving.
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Toelage of
inhouding
registreren

Dienstverband

Bbes

HR Enterprise

Startscherm
Je navigeert naar de module Dienstverband.

Vervolgens ga je naar het submenu
Dienstverbanden om het dienstverband aan te
passen.

Dienstverband overzicht

B Dienstverbanden

Indiensttreding

Dienstverband fiatteren

Indiensttreding fiatteren

Persoon zoeken

Je selecteert de medewerker waarvoor je de
gegevens wilt gaan aanpassen. Hierbij heb je
alleen toegang tot de medewerkers waarvoor je
geautoriseerd bent.

e Je klikt in het veld Persoon selecteren

Persoon zoeken

Filter medewerkers @ Actieve medewerkers

Inactieve medewerkers

Alle

Persoon selecteren

Functie

Annuleren

B
t om jou:
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e \Vervolgens typ je de naam of een deel
daarvan of scroll je naar de betreffende
medewerker.

Persoon zoeken

@ Actieve medewerkers

Filter medewarkers

Inactieve medewerkers

Alle

Persoon selecteren |

Functie Akkaya, Bart-Jan
Anink, Leonie
Appel, Karel
Aukema, Justin

Baaijens-Nagel, Leanne

o Je klikt op Selecteren om je keuze voor de
medewerker vast te leggen.

Persoon zoeken X

S TR TS @ Actieve medewerkers

Inactieve medewerkers

Alle
Persoon selecteren Gebrook, Leonard
Functie DIRECTEUR, Directie

Annuleren Selecteren

Geselecteerde aanvraag
ledere mutatie die je maakt wordt toegevoegd

.. .. Geselecteerde aanvraag
aan de aanvraag die je gaat indienen.

Aanvraag titel Wijzigingsaanvraag - 28-09-2023 08:26
e Controleer eerst de Ingangsdatum Ingangsdatum 01-07-2023
en pas deze desgewenst aan. Einddetum

e \oer eventueel ook een einddatum in,
zodat het een tijdelijk mutatie wordt.

Welke wijziging wil je aanvragen?

Onder ‘Welke wijziging wil je aanvragen’ zie je Welke wiiziging wil je aanvragen?
® Functie beeindigen

ook de keuze voor het wijzigen van de toelages
en inhoudingen. % Toelagen en inhoudingen

o Selecteer Toelagen en inhoudingen

it om 'OM!
Lirap i
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Vaste toelages en inhoudingen m—
Vaste toelages en inhoudingen
Nu kun je aangeven welke toelages of —
n deze stap kun je vaste Toelages en inhoudingen toevoegen enfof wijzigen
inhoudingen wijzigen.
~ Toelagen en inhoudingen (01-10-2023)
De huidige toelages en inhoudingen worden - b 3062 KIedingtoslags 01-09-2023 @
inclusief de begindatum — getoond.
Deze huidige toelages en inhoudingen kan men - Tostagen en mhouingen (01102025,
wijzigen door deze open te klappen met het + 3082 Kledingtoelage 01-09-2023 i
pijltje en vervolgens de gegevens aan te passen Retencacs 8062 - Kedingoelage -
of aan te vullen. Vieerce e
Ingangsdatum 01-09-2023
Einddatum
Afiw. Kostenplaats v
Vaste toelages en inhoudingen
Hier kun je ook aangeven welke toelages of
A A » Toelagen en inhoudingen (01-10-2023)
inhoudingen toegevoegd moeten worden.
e Klik op de + knop
~ Nieuwe Toelagen o
e Selecteer de betreffende rekencode -
e . Rekencode o -
e Wijzig de relevante gegevens: : }
Waarde o]
o Waarde =
Ingangsdatum 01-10-2023
o Ingangsdatum van deze waarde s

o Eventueel een einddatum en
afwijkende kostenplaats.

Let op: voor een toelage dien je een positieve
waarde in te voeren en voor een inhouding dien
je een negatieve waarde in te voeren met een -
teken!

4

Afw. Kostenplaats
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Salarisschaal gebaseerde Toelages en
inhoudingen
De waarde van enkele specifieke rekencodes is

afhankelijk van de schaal en trede van het
salaris. Hiervoor is een specifieke mutatie
mogelijk.

e Selecteer Vaste Salarisschaal toelages en
inhoudingen

e Kies Percentage van trede of
Verschil tussen tredes.

Voor het percentage van de trede selecteert
men de betreffende rekencode en selecteert
men aan welke schaal/trede het gerelateerd is.
Vervolgens geeft men op voor welk percentage
en reduceert men eventueel voor het parttime
percentage.

Voor het verschil tussen tredes selecteert men
de betreffende rekencode, geeft men de
beginschaal/trede en eindschaal/trede aan en
reduceert men eventueel voor het parttime
percentage.

Indien van toepassing kan men ook een
einddatum van deze waarde of

afwijkende kostenplaats voor de betreffende
rekencode opvoeren

Onderdelen

Vaste toelages en inhoudingen

Vaste salarisschaal toelages eni...

~ Nieuwe Toelagen

Soort (® Percentage van trede

Verschil tussen tredes

E

Rekencode ‘

Schaal/Trede ‘

o \

Ja

(®) Nee

Reduceren Parttime

Waarde €0,00

Ingangsdatum 01-10-2023

Einddatum

Afw. Kostenplaats
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Geselecteerde aanvraag;
Aanvraag details
De mutatie is nu toegevoegd aan de aanvraag.

Controle

Om de mutatie te controleren navigeer je naar
de aanvraag details, klik je op Toelagen en
inhoudingen en Vaste toelages en inhoudingen
of Salarisschaal toelages en inhoudingen

Wijzigen of Verwijderen

Wil je de mutatie wijzigen of verwijderen? Dan
klik je op de 3 puntjes achter de
mutatiewijziging.

-

-

-
Wijzigen

Verwijderan

Geselecteerde aanvraag

Als de mutatie juist en volledig is kun je deze
indienen. Je kunt ook andere mutaties aan de
aanvraag toevoegen, maar het toevoegen van
een functiewijziging is nu geblokkeerd.

Indienen

it om jou!
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